/E@\ Lar Uma Nova Esperanca

| ‘ Missao: Acolher e Amparar a Maternidade Solitaria
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Regulamento interno de compras

Detectando uma necessidade, passando pela
aprovagao da Diretoria, a compra é autorizada.

12 passo> Efetuar 3 (trés) cotagGes de precos na
regiao de Limeira.

22 passo > Analisar os precos e marcas dos produtos
escolhidos.

32 passo > Passar para aprovacao da Diretoria e
Tesouraria.

42 passo > Efetuar a compra da mercadoria com a
correspondente Nota Fiscal.

52 passo> Passar a NF para a tesouraria efetuar o
pagamento.

62 Passo > Separar os documentos sendo 1 para o
Departamento Contabil e 1 para o Arquivo fiscal.
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